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Primo quadrimestre 

1. Rappresentazione delle informazioni numeriche 

• Il sistema binario: conversione binario decimale e viceversa, la sequenza. 

• Il byte e i suoi multipli. 

 

2. Il Software ed i Sistemi Operativi (parte N.1) 

• L’informatica 

• Il computer nella vita di tutti i giorni: uso e applicazioni. 

• Il software: definizione, classificazione, esempi. 

• I programmi applicativi: definizione, tipologie, esempi. 

• I Sistemi Operativi: definizione, uso, esempi. 

• Avvio del PC, bootstrap, arresto. 

3. Word processor (parte N.1) 

• Concetto di stile, colore e formattazione. 

• Introduzione a Microsoft Word. 

• Realizzazione di semplici documenti in Microsoft Word. 

• Formattazione del carattere, allineamento del testo. 

Secondo quadrimestre 

4. Architettura del Computer 

• L’hardware: definizione, riconoscimento, classificazione, esempi. 

• I dispositivi di ingresso e uscita: definizione, riconoscimento. 

• Le periferiche: uso, funzione e caratteristiche di monitor, tastiera, mouse, scanner, 

stampante, proiettore, lettore cd, masterizzatore, casse e cuffie, microfono. 

• Le memorie di massa: definizione, riconoscimento, uso di hard disk, cd, dvd, chiavi usb. 

• La memoria centrale (RAM, ROM, Cache): definizione, funzione, caratteristiche. 

• Il processore (ALU, CU, Clock) e la scheda madre: funzionalità e caratteristiche. 



 
 

5. Word processor (parte N.2) 

• Paragrafo, pagina. Rientri e interlinea. 

• Posizionamento di un indirizzo e di un gruppo di firme in un documento. 

• Intestazione e piè di pagina. 

• Numeri di pagina e Note a piè di pagina 

• Gli stili predefiniti: i Titoli. 

• Inserimento di un sommario. 

• Tabelle: bordi e sfondo, allineamento celle, anche verticale, unisci celle. 

• Caselle di testo e forme. 

• Inserimento immagini e Word Art. 

• Inserimento di collegamenti ipertestuali e indirizzi di posta elettronica. 

• Creazione di semplici documenti tecnici e commerciali. 

 

6. Rappresentazione delle informazioni non numeriche 

• La rappresentazione del testo: codice ASCII standard ed esteso. 

• Dati multimediali: immagini, video, audio. 

 

7. Il Software ed i Sistemi Operativi (parte N.2) 

• L’interfaccia grafica dei sistemi operativi: le barre, le icone, le finestre, i menù 

• L’interfaccia grafica dei sistemi operativi: funzione dei principali pulsanti e menù. 

• Operare con file e cartelle: uso dei pulsanti e delle voci dei menù anche contestuali. 

• Diritti di accesso a file e cartelle 

• Il software Freeware e Opensource 

• Ergonomia, salute e ambiente. 

• Uso di un browser per il reperimento di informazioni. 

8. Le presentazioni multimediali 

• Microsoft PowerPoint 

• Creazione di diapositive con contenuti multimediali. 

• Animazioni e transizioni. 

• Collegamenti e pulsanti. 

• Creazione di semplici presentazioni multimediali. 
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