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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.1: Nuove 
competenze e nuovi linguaggi 

 

AVVISO DI SELEZIONE DI N° 1 INCARICO DI FORMATORE ESPERTO E N° 1 INCARICO DI TUTOR, AVENTE AD 
OGGETTO “Formazione del personale scolastico sulla transizione digitale” PER USO OTTIMALE DEL KIT 

ARDUINO IOT 

(D.M. 66/2023) 

 

Titolo del Progetto “Conoscere per comprendere, apprendere per essere più efficaci”  

C.U.P. B24D23003110006 

 

 

 

Articolo 1 – Finalità  ed Oggetto del bando 
 

Il presente avviso è finalizzato alla selezione di un tutor e di un formatore esperto che siano in grado di 
organizzare un percorso formativo di 10 o di 12 ore che permetta a docenti di materie scientifiche ed 
assistenti tecnici di utilizzare i kit arduino iot in dotazione alla scuola sia per programmare esperimenti che 
per analizzare i dati. 

E’ aperto a persone fisiche interne ed esterne alle istituzioni scolastiche.   
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In base al numero delle iscrizioni la scuola si riserva di attribuire un incarico di 10 ore nel caso di laboratorio 
di formazione sul campo da svolgere in presenza o di 12 ore per percorso formativo da svolgere in modalità 
blended 

 

 Articolo 2 – Specifiche sui destinatari  dell’incarico 
 

Possono partecipare al presente avviso docenti di Istituti statali secondarie superiori, professionisti esterni con 
esperienza quinquennale nella formazione degli adulti,   

Le persone fisiche appartenenti a quest’Istituzione scolastica possono svolgere l’attività solo al di fuori del 
proprio orario di servizio. 

Le persone fisiche appartenenti ad altre Istituzioni scolastiche devono aver ricevuto l’autorizzazione da parte 
del proprio Dirigente prima di accettare l’incarico. 

Le persone fisiche esterne che intendono partecipare devono presentare anche domanda per iscrizione 
all’elenco permanente istituito presso quest’Istituzione scolastica  nella categoria “Formatore esperto stem “ 
per i docenti e “Tutor d’aula” per i tutor. 

 

Articolo 3 – Beneficiari 
 

I destinatari dei presenti corsi sono i docenti ed il personale ATA dell’Isiss della Piana di Lucca e di altre 
istituzioni scolastiche della Provincia di Lucca. 

Articolo4  – Oggetto dell’incarico 
 

 
1. L’incarico di Docente esperto è finalizzato al raggiungimento degli obiettivi del progetto e della 

specifica azione del Pnrr. Detto incarico prevede lo svolgimento, in particolare, dei seguenti compiti 
che costituiscono elenco esplicativo non esaustivo: 
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a. Definire nel dettaglio il progetto formativo evidenziando finalità, competenze attese, 
strategie, metodologie, materiali necessari, prodotti finali. 

b. Svolgere i percorsi formativi sulla base delle indicazioni contenute nelle Linee guida per le 
discipline STEM, di cui all’articolo 1, comma 552, lett. a), della legge n. 197 del 29 
dicembre 2022, adottate con decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 
settembre 2023, n. 184 per la scuola di secondo grado. In particolare, tali percorsi devono 
essere progettati ed erogati sulla base di approcci pedagogici fondati sulle metodologie 
indicate in fase di presentazione della candidatura e, per i laboratori di formazione sul 
campo, dovranno concernere gli strumenti a disposizione della scuola . 

c. Utilizzare l’apposita piattaforma in relazione al proprio ruolo, secondo quanto richiesto 
dalla stessa; 

d. conoscere e far riferimento alla normativa applicabile al progetto; 
e. mettere in atto strategie adeguate alle competenze da acquisire; 
f. monitorare il processo di apprendimento, con forme di valutazione oggettiva, 

all’inizio, in itinere e alla fine; 
g.  valutazione per tutte le attività inerenti il progetto; 
h. interfacciarsi con il tutor in relazione alla gestione delle varie attività del modulo; 
i. partecipare alle attività finalizzate alla pubblicizzazione del Piano Integrato promosse 

dalla  scuola; 
j. mantenere il contatto con i r e f e r e n t i  i n t e r n i  i n  m o d o  d a  monitorare la          

ricaduta dell’intervento sulla formazione dei docenti; 
k. documentare l’attività svolta con schede, slide, fotografie, report, etc; 
l. redigere relazione conclusiva sulle attività svolte nel proprio corso; 
m. concordare il calendario degli incontri con il Dirigente Scolastico o con i suoi collaboratori, 

in modo da tener conto delle esigenze della scuola e della necessità di concludere tutte 
le attività entro i termini prescritti; 

n. relazionarsi con il Dsga e la Segreteria per programmare e realizzare gli acquisti e gli 
adempimenti amministrativi necessari. 

 
 

2. L’incarico di Tutor è finalizzato a supportare l’azione del docente e dell’Istituto scolastico per il 
raggiungimento degli obiettivi del progetto e della specifica azione del Pnrr. Detto incarico prevede lo 
svolgimento, in particolare, dei seguenti compiti che costituiscono elenco esplicativo non esaustivo: 

a. utilizzare l’apposita piattaforma in relazione al proprio ruolo, secondo quanto richiesto dalla 
stessa; 
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b. conoscere e far riferimento agli avvisi riguardanti il progetto; 
c. supportare il docente nelle attività formative; 
d. predisporre, secondo le indicazioni del docente, il materiale didattico e le attrezzature 

previste per le attività formative; 
e. organizzare lo spazio fisico dell’aula, al fine di favorire un’interazione efficace ed efficiente 

tra gli studenti partecipanti al corso; 
f. monitorare le attività di apprendimento, del gradimento e dell’interesse dei partecipanti; 
g. monitorare costantemente la presenza dei partecipanti ed adottare tutte le azioni più 

opportune affinché il maggior numero possibile di partecipanti ammessi concluda il percorso. 
Il numero dei partecipanti non potrà mai scendere sotto 14 unità per percorso e di 5 per i 
laboratori in quanto i costi sono ammissibili solo se 5 iscritti per un laboratorio e 15  iscritti 
per un percorso partecipano almeno al 75% delle ore previste ossia 8 ore per i laboratori e 
12 ore per i percorsi; 

h. collaborare con il referente della valutazione/formatore per tutte le attività valutative 
inerenti il progetto; 

i. interfacciarsi con il formatore in relazione alla gestione delle varie attività del modulo; 
j. partecipare alle attività finalizzate alla pubblicizzazione del Piano Integrato promosse dalla  

scuola; 
k. documentare l’attività svolta con schede, fotografie , report, etc; 
l. concordare il calendario degli incontri con il Dirigente Scolastico o con i suoi collaboratori, in 

modo da tener conto delle esigenze della scuola e della necessità di concludere tutte le 
attività entro i termini prescritti;   

m. relazionarsi con il Dsga e la Segreteria per programmare e realizzare gli acquisti e gli 
adempimenti amministrativi necessari, assicurare la disponibilità degli spazi e del personale 
di sorveglianza.     

 
 

Articolo 5 – Requisiti e titoli richiesti  
 

 
1. Possono partecipare alla selezione i candidati (a seguire, anche “Partecipanti”) che, alla data di scadenza 

del bando: 
• abbiano la cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea;  
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• abbiano il godimento dei diritti civili e politici;  
• non siano stati esclusi dall’elettorato politico attivo; 
• possiedano l’idoneità fisica allo svolgimento delle funzioni cui la presente procedura di selezione 

si riferisce; 
• non abbiano riportato condanne penali e non siano destinatari di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale;  

• non siano stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
• non siano stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 
• non si trovino in situazione di incompatibilità, ovvero, nel caso in cui sussistano cause di 

incompatibilità, si impegnano a comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata 
valutazione delle medesime; 

• non si trovino in situazioni di conflitto di interessi, neanche potenziale, che possano interferire con 
l’esercizio dell’incarico; 

• solo per le agenzie formative: essere accreditate o presso il MIM o presso Accredia o presso 
Regione Toscana 

• per agenzie formative e professionisti esterni: possedere i requisiti necessari per contrarre con la 
Pubblica Amministrazione compresa la regolarità fiscale e contributiva 

• per i professionisti esterni: presentare domanda per iscrizione allo specifico albo. 
 

2. Requisiti particolari per il Docente 
 

• siano in possesso di competenze documentate sulle discipline e sulle tematiche del corso per 
cui si candidano. A tal fine si richiede il possesso di almeno uno dei seguenti requisiti:  
a.  docenze effettuate negli ultimi cinque anni in almeno in un corso di almeno 10 ore di 

contenuto, destinatari e durata analoghi a quelli per cui ci si candida,  
b. dottorati di ricerca o stage attinenti alla tematica del corso; 
c. almeno 10 ore di consulenza su tematiche oggetto del corso per enti pubblici, imprese, 

privati; 
•  Laurea Magistrale attinente il percorso formativo per cui ci si candida (laurea vecchio ordinamento 

o Magistrale o specialistica); 
 

 
3. Requisiti particolari per il Tutor 
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• Laurea Magistrale (laurea vecchio ordinamento o Magistrale o specialistica  oDiploma di maturità 
con relativa abilitazione al laboratorio pertinente  

• avere competenze e/o esperienza nella gestione di rapporti interpersonali; 
• avere competenze e/o esperienza nella gestione dei gruppi di lavoro, analisi e intervento sul 

“clima” d’aula. 
 

 
4. Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine 

utile per la presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti 
per l’ammissione, sarà motivo di esclusione dalla selezione. 
 

5. I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante 
dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che 
dovrà essere debitamente sottoscritta. 

 
6. E’ necessario presentare un team composto da almeno un docente esperto ed un tutor. Nel limite massimo 

delle ore consentite, se adeguatamente motivato, è possibile attribuire, per il medesimo corso, più incarichi 
di docenza e/o tutor anche scambiandosi tra di loro. 

 
7. L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente 

articolo. 
 

Articolo 6 Modalità di redazione della graduatoria 
 
Una volta scaduti i termini per la presentazione delle candidature, il Dirigente scolastico nominerà 
apposita Commissione che valuterà le domande. 
 
 
 
Saranno valutati i titoli pertinenti al profilo richiesto tenendo conto di quanto auto dichiarato nel 
curriculum e nel modello di candidatura allegati nonché di quanto risulta dai dati presenti negli archivi di 
quest’Istituzione scolastica e/o disponibili su Sidi o altri applicativi messi a disposizione dalla Pubblica 
Amministrazione.  
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Ai fini della redazione della graduatoria finale si terrà conto dei seguenti titoli per i Docenti:  

FIGURA DI DOCENTE FORMATORE 
ESPERTO - 
 

TITOLI E PUNTEGGIO 

TITOLI DI STUDIO PUNTI 
Diploma di Laurea attinente l’oggetto dell’incarico 
 

2 punti se inferiore a 100, 
4 punti se tra 100 e 105, 
6 punti se tra 105 e 109, 
8 punti se 110, 
10 punti se 110 e lode  

Diploma di Laurea non attinente l’oggetto 
dell’incarico 
 

3 punti 

Dottorato di ricerca attinente oggetto incarico 
 

3 punti 

Master di I o II livello coerente con oggetto 
incarico 
(2 punti per ogni Master max 2) 

Max4 

Corsi di Specializzazione biennale o annuale post 
lauream coerenti con l’incarico ( 1 punto per ogni 
corso max 2) 
 

Max 2 

Pubblicazioni con ISBN o ISSN  coerenti con 
l’incarico 
(1 punto per ogni pubblicazione, max. 3) 

Max. 3 punti 

Certificazioni di specifiche competenze in materie 
digitali rilasciati da organismi accreditati MIUR, 
Accredia ( 1 punto per ogni esperienza max 3) 

Max. 3 punti 

TITOLI DI SERVIZIO O PROFESSIONALI PUNTI 
Esperienze di formazione in qualità di docente 
formatore attinenti al progetto per almeno 10 ore 
per ogni corso (3 punti per ogni corso, max. 5 
CORSI). I corsi devono essere destinati ad adulti. 

Max 15 punti 
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Esperienza di consulente per almeno 10 ore 
sulle tematiche oggetto del corso per enti 
pubblici, imprese, privati ( 2 punti per ogni 
incarico per un massimo di 5) 

Max 10 punti 

TOTALE 58 MAX 
      
  Ai fini della redazione della graduatoria finale si terrà conto dei seguenti titoli per i Tutor 

 
FIGURA DI TUTOR 
 

TITOLI E PUNTEGGIO 

TITOLI DI STUDIO PUNTI 
Diploma di Laurea anche non attinente l’oggetto dell’incarico 
 

2 punti se inferiore a 100, 
4 punti se tra 100 e 105, 
6 punti se tra 105 e 109, 
8 punti se 110, 
10 punti se 110 e lode  

Corsi sulla gestione dell’aula, dei gruppi di lavoro di almeno 20 ore 
organizzati da Agenzie formative riconsociute Regione Toscana, 
MIUR (1 punti a corso max 5) 
 

Max 5 

Possesso di ICDL o altra certificazione informatica rilasciata da ente 
riconosciuto AICA o Accredia 

3 punti 

TITOLI DI SERVIZIO O PROFESSIONALI PUNTI 
Esperienze di tutor d’aula in corsi di formazione di almeno 10 ore ( 2 
punti a corso per un massimo di 10 corsi). I corsi devono essere stati 
organizzati dal scuole statali, enti pubblici, agenzie formative 
riconosciute Miur o Regione Toscama. 

Max 20 punti 

Esperienze di tutor PNRR, PON, ERASMUS 
Max. 10 punti 
 (2 punti per ogni corso, max. 5) 

Max 10 punti 

TOTALE 48 MAX 
 
A parità di punteggio, sia per docenti e tutor, i criteri di precedenza applicati sono i seguenti: 
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• Maggiore anzianità di servizio presso Isiss della Piana di Lucca e, per le persone di altre Istituzioni 
scolastiche, presso scuole secondarie superiori; 

• Minore età; 
• Data di arrivo della domanda al protocollo dell’Ente 
In caso di ulteriore parità, si estrae a sorte. 

 

Articolo 7 – Durata dell’incarico 
 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima di 12 ore per Percorsi di formazione sulla transizione 
digitale e di 10 ore per laboratori di formazione sul campo e dovrà essere svolto entro il 30 settembre 2025 
salvo proroghe ministeriali. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico previsto nel contratto è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore/fornitore, 
ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto 
delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  
 

Articolo 8 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
 

1. Il corrispettivo lordo  è stabilito in € 122,00 per il Docente e di € 34,00 per il Tutor per ciascuna ora di corso, 
inteso quale importo lordo stato. Il corrispettivo comprende le attività di preparazione ed extra orario del 
corso che non possono essere retribuite. 

2. Il corrispettivo verrà erogato con accredito bancario, come specificato nella lettera di incarico. 
 
 

Articolo 9 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 
 

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 
12:00 del 13/08/2025, a mezzo invio alla pec istituzionale luis007007@pec.istruzione.it da pec o da posta 
elettronica ordinaria (peo). Nel caso si invii da peo, farà fede la data e l’ora di ricezione da parte del sistema 
di protocollo dell’Isiss della Piana di Lucca. In caso di invio da pec farà fede la ricevuta di avvenuta consegna. 
L’Isiss della Piana non si assume alcuna responsabilità dovuta a malfunzionamenti del sistema di posta. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 
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3. La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base del modello dato, che include altresì la 
Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei 
requisiti previsti per la partecipazione alla presente selezione, nonché l’insussistenza di situazioni, anche 
potenziali, di conflitto di interessi, ai sensi dell’art. 53, comma 14, del d.lgs. n. 165/2001, deve essere 
corredata da:

i. il curriculum vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della
partecipazione alla presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente
Avviso contenente una autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000.

ii. Breve descrizione del progetto formativo solo per chi si candida come docente

4. Ciascun documento di cui al comma 3 dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena
l’esclusione. Sono ammesse firme digitali o autografe .

5. La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in
corso di validità se non si usa la firma digitale.

6. L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati.
7. L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle

dichiarazioni sostitutive.
8. I dipendenti della Pubblica Amministrazione interessati alla selezione dovranno essere autorizzati a

svolgere l’attività dall’amministrazione di appartenenza e la stipula dell’eventuale lettera di incarico e/o
del contratto sarà subordinata al rilascio in forma scritta dell’autorizzazione medesima.

9. Nel caso di professionisti esterni alle Istituzioni scolastiche è necessario che presentino anche domanda di
iscrizione nell’Albo degli esperti esterni dell’Isiss della Piana di Lucca per la categoria “Formatore esperto
sulle discipline STEM” per i docenti e “Tutor d’aula” per i tutor.

Articolo 10 – Commissione di valutazione 

1. La Commissione è composta da n. 3 membri in possesso di specifiche professionalità nelle materie oggetto
dell'Avviso di selezione ed è nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del termine per la
presentazione delle istanze di partecipazione.
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2. Ad essa compete l’organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilità, la valutazione 
dei candidati e la formazione della graduatoria.  

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri di 
valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato e progetto formativo.  

 

Articolo 11 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi di 
condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 
 

Articolo 12  – Trattamento dei dati personali 
 

1. L’Isiss della Piana di Lucca tratterà i dati personali acquisiti per la gestione della selezione, l’attribuzione 
degli incarichi e la gestione degli stessi nel rispetto del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo 
e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 in qualità di Titolare. Maggiori dettagli 
sono disponibili nell’informativa specifica allegata alla presente.  

 

Articolo 13 – Responsabile del procedimento 
 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è la 
Dott.ssa Silvia Galli, in qualità di DSGA e-mail istituzionale luis007007@istruzione.it  numero di telefono 
0583 299784 

 
 

Articolo 14– Pubblicizzazione della procedura di selezione 
 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 
www.benedettimajorana.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-
sezione Bandi di concorso, al seguente link https://trasparenza-pa.net/?codcli=SG17805&node=23 nonché 
in Bandi di gara 
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Articolo 15– Normativa di riferimento 
 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti si applicano le previsioni di cui al d.lgs. n. 165/2001 per le parti di 
competenza a seconda che si tratti di dipendenti pubblici o di professionisti esterni. Si applica altresì quanto 
previsto dal regolamento incarichi di quest’istituzione scolastica. Si applicano il codice degli Appalti e le 
delibere anac per quanto riguarda le agenzie formative. 

 

Articolo 16 – Norme di rinvio 
 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice civile, 
e alle altre norme vigenti.  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

             
    Stefano Stagi 

 
È allegato al presente format di Avviso pubblico: 

• All. A.1: Progetto formativo 
• AllA.2 . Schema di Domanda di partecipazione 
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